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 فصـــل الأول ال
 إحــكام عامـــة

 ة ) ــاد1)المـ 

المواكب   بمعهد على جميع الطلبة الدارسين   " لائحة الدراسة والامتحانات والتأديب" أحكام هذه اللائحة تسري

 ) الدبلوم العالي)  الحاصلين على درجة

 ة ) ــاد2)المـ 

   بالمعهدالتعريف 

  ،(الرائدة المواكب    معهد )  التقني والفني الخاص المعتمدة من وزارة التعليم    المعاهد   لإحدى  ترقية  المواكب هو   معهد 
 ( . 38رقم ( م2022عام  إذن المزاولة من إدارة التعليم التقني والفني الخاص  ىعل  والمتحصل

 بحث العلمي وخدمة المجتمع والبيئة. تحقيق الريادة والتميز في المجالات العلمية وال: المعهد رؤية  ❖
إعداد كوادر مؤهلة ومدربة بجودة تعليمية عالية من خلال تقديم برامج أكاديمية ومهنية متميزة    المعهد:رسالة   ❖

 احتياجات سوق العمل وخدمة المجتمع والبيئة . لتلبية -
يتبني المعهد قيماً من شأنها تحسين الأداء والدفع بالعملية التعليمة باتجاه تحقيق الأهداف ويمكن    :المعهد قيم   ❖

 -تحديدها في الاتي :
 الانتماء  -المسؤولية الاجتماعية – المصداقية والشفافية –  والعمل بروح الفريق التعاون -الجودة والتميز  ❖
 :المعهد أهداف  ❖

 إلى تحقيق التالي: المواكب  معهد  هدفي     

، لتلبية احتياجات سوق    الإدارية والمالية والحاسب الاليإعداد خريجين ذو كفاءات عالية في مجال العلوم   -1
 العمل . 

 والمؤتمرات الهادفة ودعم ورش العمل البناءة لتقديم الخدمات العلمية والتعليمية .   الندوات إقامة  -2
 دعم البحث العلمي والباحثين وتنمية الموارد البشرية . -3
 المساهمة في خدمة المجتمع والبيئة .  -4

ً. وتعزيز الشراك بناء -5      ً وإقليميا  ات مع المؤسسات المناظرة محليا

 . وابحاثهم   تمكين الكفاءات من أعضاء هيئة التدريس للعمل ودعم أفكارهم -6
 ة ) ــاد3)المـ 

   بالمعهدالدراسة مدة            

فددي  دراسددية ثددلاف فصددولفصددول دراسددية علددى الأقددل موزعددة علددى  سددتة برنددامج تعليمدديمددده الدراسددة لكددل 

 :السنة
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  خريففصل ال  •

 ربيعفصل ال •

 (43المادة )فصل الصيف مشروط  •

    ة) ــاد4)المـ                                                                      

 بالمعهدالدراسة لغة 

 .ويجوز التدريس بغيرها في التخصصات ذات الطبيعة الخاصة ،بالمعهد العربية هي لغة الدراسة والتعليم  اللغة   

 ة ) ــاد5)المـ 
 بالمعهدالبرامج العلمية المعتمدة 

 
 البرامج العلمية التالية:المواكب   معهد  ضمي

 .الأعمالبرنامج إدارة  .1

 .برنامج المحاسبة .2

 . الالي قسم الحاسب الالي ( برنامج الحاسب  .3

 ة ) ــاد6)المـ 
  بالمعهد ىبرامج علمية أخر

ً على اقتراح من   ❖ أو   البدرامجأو إلغاء بعد  هدذه    تعديل  المعهد   مديرمن    وبقرار  إدارة المعهد مجلس  يجوز بناء

ً  المعهد  ادارة لمجلسأخرى، كما يجوز   برمجإضافة   المختص إنشاء شعب علمية  البرنامجعلى اقتراح من  بناء

 .التقني والفني داخل الأقسام وذلك وفقا للتشريعات والإجراءات النافذة والصادرة عن وزارة التعليم 

 ة ) ــاد7)المـ 

 العلمية البرامج دليل  

تترميزهرا تالليرا    الدراسري  تتتيريهيهاالمقرررا   يتضمن    المعهد    مديرمعتمد من    دليل  علميبرنامج    لكل   

 .القسم تنهيذهاتعلى  الدليل بمثاب  لائح  للقسم البرنامج، تيعتبرتالإجراءا  التي تخص 

 البرنرامجبالتنسري  مرر رئري   بالبرنامجاللجن  العلمي   المقررا  من  أت استبدال  ءأت إلغا  مقررا  إضاف    ويجوز

تبما لا يخالف أحكام هرذه الئئحر  تيتتافر  نسربيا مرر المرتاد التري   ،مدير المعهد    تاعتماده منتذلك بعد متافق   

 المناظرة.المعاهد تدر  في 
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 ة) ــاد8)المـ                                                                 

 الدرجات العلمية                                                

 العلمية التالية: الدرجات  المواكب لخريجيه معهد منح ي    

 .الأعمال إدارةفي  (دبلوم عاليدرجة الإجازة المتخصصة ( -1

 .في المحاسبة (دبلوم عاليدرجة الإجازة المتخصصة ( -2 

 .الحاسب الاليفي  (دبلوم عاليدرجة الاجازة المتخصصة (-3

 ةــاد (9)المـ                                                                   

 المقرر الدراسي                                       
  .ضمن الخطة الدراسية ،و المعهد  البرنامجهو المحتوى العلمي الذي يقره 

 ةــاد (10)المـ                                                                  

 البرنامج الدراسي                                      
الإطدار الزمندي المحددد لده والخطدة الدراسدية الذي يدرسده الطالدب وفدق   التخصص العلميهو    البرنامج الدراسي

                                            المعتمدة.

 ة ــاد (11)المـ 

 تصنيف المقررات

 برنامج. لحسب الخطة الدراسية لك بالمعهد المقررات الدراسية  فتصن

 ة ــاد (12)المـ 

 رمز المقرر                                             
 برنامج. ل يتم ترميز المقررات الدراسية وفق الخطة الدراسية لك

 ة ــاد (13)المـ 

 أستاذ المقرر                                             
 العلمية شريطة  جالبراميكلف بتدريس المقررات الدراسية المعتمدة في    الذي  المختص،هو عضو هيئة التدريس      

في نفس تخصص المقرر الذي يقوم   ((بكالوريوس / الليسانس  (  الدكتوراه  –  (الماجستير  عالي  مؤهل  ىحصوله عل
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وكدذلك الالتدزام بأخلاقيدات وبدال المهندة   المعهد ويجب عليه الالتزام باللوائح والقوانين المعمول بها في    بتدريسه،

  :في بداية الفصل الدراسي للطلال  الدراسي الالتزام بتقديم توصيف المقررو

  .تقديم نفسه لطلبة المقرر، وتحديد الأيام والساعات المكتبية التي يتواجد فيها للمراجعة -1

 ةعليهدا فدي هدذه اللائحدالتقيديم المنصدوص    أسداليب تحديد أسلول التقيديم والمتابعدة أثنداء الدراسدة وفدق   -2

 بالخصوص.

 .تحديد المراجع والكتب المستخدمة للمقرر الدراسي والمواقع الالكترونية المتاحة  -3

 ة ــاد (14)المـ 

 الأكاديمي الارشاد

  بالآتي:الطالب ويقوم  الأكاديمي علىعضو هيئة تدريس يتولى مهام الإرشاد  

 متابعة الملف العلمي (الأكاديمي) للطالب وحفظ نسخة من نتائجه الدراسية لكل فصل دراس ي بهذا الملف. -1

تدوين  وتسجيل  حالات  الانقطاع،  إيقاف  القيد،  والانسحاب  الجزئي  والكلي،  وغير  المكمل كذلك  العقوبات  التي  توقع  على  الطالب بملفه  -2

 العلمي(الأكاديمي) وإبلاغ الطالب بذلك. 

 الرد على استفسارات الطلاب فيما يخص الدراسة والتنسيق مع أعضاء هيئة التدريس الذين يدرّسونهم في مواد الفصل. -3

 مساعدة الطلاب في الاطلاع على سجلاتهم بشكل منظم -4

 ة ــاد (15)المـ 

 الوسائل التعليمية                                           

تستخدم الوسائل التعليمية والتقنية المساعدة في تنفيذ العملية التعليمية وفق معايير الجدودة وتحسدين وتطدوير الأداء 

 - :كالتالي معهد بال

 الذكية.والسبورات  المناسبة العرض القاعة الدراسية وأدوات  -1

 اللازمة.وسائل الإيضاح   -2

 .المكتبة العلمية بما تحويه من كتب ومراجع ودوريات علمية ورقية والكترونية -3

 .الدولية (الانترنت) شبكة المعلومات  -4

 ة ــاد (16)المـ 

 ) الطالبتقييم  (أساليب الاختبارات والامتحانات                          

 المسدجل بدهوالامتحانات النهائية وكافة أساليب تقييم المقرر الدراسدي    النصفية  الامتحانات   رعلى كل طالب حضو

  مراعاة الاتي:مع 
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 .تعريف طالب اصطحال بطاقة ضرورة  -1

يحضر على الطالب المتقدم للامتحان اصطحال أي كتال أو ورقة ولو كاندت خاليدة مدن الكتابدة، عددا مدا  -2

 الامتحان. داخل قاعةالمحمولة  استخدام الهواتفكما يمنع اصطحال أو  المقرر،يسمح به أستاذ 

 الامتحانات.الطالب التحدف أثناء الامتحان أو القيام بأي عمل من شانه الإخلال بنظام  ىيحضر عل  -3

 الامتحانات. بتنظيم سيرالتقيد بكافة تعليمات لجنة الامتحانات والمراقبة المكلفة   -4

 يدرسه.يلتزم عضو هيئة التدريس بحضور الامتحان النهائي للمقرر الذي  -5

يلتزم عضو هيئة التدريس بموافاة القسم المختص بنموذج الامتحان النهائي مرفقة بالإجابة النموذجيدة قبدل  -6

 النهائية. بدء الامتحانات  أسبوعين من

 ة ــاد (17)المـ 

 الأنشطة الطلابية 

 وفدي  غيدر اوقدات المحاضدرات واللقداءات العلميدةفدي    انشدطتهم المختلفدة  ممارسة  بالمعهد يجوز للطلبة المقيدين   

 يلي: الأنشطة ما ضمن هذهمن المواعيد المحددة لذلك و

 العلمية. والمسابقات إقامة المعارض  -1

 المختلفة.المشاركة في الأنشطة الرياضية  -2

 المختلفة.الأنشطة الفنية والثقافية اقامة  -3

 ة ــاد (18)المـ 

 منظومة التسجيل والدراسة والامتحانات 

خاصددة لتسددجيل الطددلال وتوثيددق بياندداتهم الشخصددية والأكاديميددة ورصددد درجدداتهم تتمثددل  منظومددة للمعهددد  -1

  الاتي:في 

 الشخصية.ملف إداري للطالب يحتوي على بياناته  ❖

للطالدددب يحتدددوي مجموعدددة مدددن المسدددتندات اهمهدددا نمدددوذج اعدددلان التخصدددص  أكددداديميملدددف  ❖

 واوراق تنزيل المواد ونتائج الطالب.

المقددددررات الدراسددددية التددددي أنجزهددددا الطالددددب  ىوتحتددددوي علدددد للطالددددب،البطاقدددة الدراسددددية  ❖

 .بالمعهد قيامه بالتسجيل  أخرى أثناءوالمقررات التي تمت معادلتها من مؤسسة معتمدة 

 .بالمعهد توثيق جميع البيانات بمعرفة مكتب المسجل العام والدراسة والامتحانات   -2
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 الفصل الثاني 

 القبول والقيد والانتقال                             

 ة ــاد (19)المـ 

 القبول والقيد      
 يلي: المواكب ما معهد يشترط لقبول الطالب للدراسة في 

  العامة:الشروط  أوال:

ً على الشهادة الثانوية العامة او   -1 يعتدد بالتقددير العدام المعتمدد   يعادلهدا. حيدث ما    التخصصية أوأن يكون حاصال

 .مدير المعهد به قرار من  ويصدر المعهد ادارة مجلس حدده يللقبول في كل سنة والذي 

أن يكون حسن السيرة والسلوك وغير محكوم عليه في جناية أو جنحدة مخلدة بالشدرف، مدا لدم يكدن قدد رد لده  -2

 اعتباره.

 بمجلس تأديبي. أوبسبب سوء سلوكه  الأخرى المعاهد من إحدى  أو المعهد ألا يكون مفصوالً من  -3

 بكل ما جاء في الميثاق الأخلاقي للطلال. ويلتزم بالمعهد أن يلتزم بجميع اللوائح والنظم المعمول بها  -4

 (إن وجد). بنجاح المعهد أن يجتاز امتحان القبول الذي تجريه  -5

 ت اللوائح والتشريعا وفقيفرضها المعهد  إضافيةرسوم  وأييتعهد الطالب بدفع الرسوم الدراسية  أن -6

 

 في:المستندات المطلوبة للتسجيل والمتمثلة  ثانيا: 

 النسخة الأصلية للشهادة (الثانوية أو ما يعادلها) -

 شهادة الميلاد الإدارية. -

 الثلاثي  أو التحليل الشهادة الصحية -

 (.6x4) صورة شخصية حديثة بحجم (8عدد ( -

 نموذج تسجيل مبدئي لطالب جديد. -

 ة ــاد (20)المـ 

 تسجيل الطلبة الوافدين 

 :بالمعهدتسجيل لل التاليةالمستندات يجب علي الطالب الوافد إحضار  

 النسخة الأصلية للشهادة (الثانوية أو ما يعادلها). -
 اعتماد الشهادة من الجهات المختصة في الدولة الليبية. -
 صورة عن جواز السفر للطالب. -
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 صورة عن جواز السفر لولي أمر الطالب. -
 صورة عن إقامة الطالب أو ما يعادلها من مستند قانوني. -

 ة ــاد (21)المـ 

 للمعهد الانتقال ضوابط وشروط 
وخاصدة معتمددة مدن مركدز ضدمان الجدودة وفدق الضدواب    عامدة  الأخدرى  المعاهدد يتم قبول الطلبة المنتقلين من  

 التالية:والشروط 

 بأسبوعين.أن يقدم الطالب المنتقل كل المستندات الرسمية قبل بدء الدراسة  -
 .% 50 الطالب  لتخرج بالمعهد يزيد عدد المواد الدراسية المعادلة للطالب عن نصف المواد المعتمدة  أال -
إحضار الطالب كشف درجات أصلي متضمن عددد الوحددات مدن الجهدة المنتقدل منهدا ومعتمدد مدن إدارة  -

 المؤسسة.
 .بالمعهد المعادلات لجنة على الطالب دراسة المواد التي لم يتم معادلتها من قبل  -
 يحسب المعدل العام لتخرج الطالب على أساس عدد الوحدات والمقررات التي تم انجازها بالكامل. -
  .بالمعهد المعتمد  تتم عملية معادلة المواد وفق نموذج معادلة مقررات دراسية -

 ة ــاد (22)المـ 

 المستندات المطلوبة لتسجيل طالب منتقل 

 التالية:يجب علي الطالب المنتقل إحضار المستندات 

 النسخة الأصلية للشهادة (الثانوية أو ما يعادلها). -

 عدد الوحدات ومعتمد من المؤسسة التعليمية المنتقل منها. أصلي متضمنكشف درجات  -

 شهادة الميلاد الإدارية. -

 الثلاثي. أو التحليل الشهادة الصحية -

 ( 6x4) صورة شخصية حديثة بحجم (8عدد ( -

 

 ة ــاد (23)المـ 

 لجنة المعادلة                                             

 من مؤسسا  تعليمير  منراظرةالمعهد  ى  المعادلا  للطئب المنتقلين إل  لإجراء  تتتلى اللجن  العلمي  بالقسم العلمي

المعادل  البث في طلبا  الطئب في أجل لا يتجاتز شهراً من   ن من داخل ليبيا أت من خارجها، تعلى لج  تمعتمدة

 .تاريخ الإحال 



 

 

 

10 

إجرراءا  المعادلر  النهائير ،  اسرتكمالالطالب بالدراس  تف  معادل  أتلي  تذلك إلى حين  إلحاق للمعهدويجوز    

ً إلا بعد   المطلتب .كاف  الإجراءا   استيهاءتلا يعتبر الطالب منتقئً فعليا

 ة ــاد (24)المـ 

   للمعهد  إلى الانتقالالمعادلة وإجراءات 

) مدن هدذه 23 -22)المسجل العام طلبدات الانتقدال المسدتوفية للشدروط المنصدوص عليهدا فدي المدادة   يحيل مكتب 
مكتدب المسدجل العدام  ىومدن ثدم إحالتهدا إلد المعادلدة،بالمعدادلات لإتمدام عمليدة   بالقسدماللجنة العلمية    ىاللائحة إل

 كالتالي:لاستكمال بقية الإجراءات 

التدي تمدت   منهدا)التي اجتازهدا الطالدب فدي الجهدة المنتقدل    (المقررات تحسب للطالب المقررات المنجزة   -1
 الدراسية.وفق خطته  لمعهد با المنتقل إليهالقسم  المعادلات فيمعادلتها من قبل لجنة 

 فوق. فما) 50(للدرجة  يتم معادلة المقررات الدراسية -2
% مدن المقدررات الدراسدية   50بمدا لا يتجداوز    معهدد بها الطالب لل  الدراسية المنتقليتم معادلة المقررات   -3

 .للبرنامجوفق الخطة الدراسية المعتمدة 
 (.27-26المادة ( بالبرنامج،تتم معادلة المقررات الدراسية للطالب المنتقل وفق شروط الالتحاق  -4

 ة ــاد (25)المـ 

 التخصص  إعلان                                           

 التالية:والالتحاق بالبرنامج الذي يختاره وفق الشروط  طالب بإعلان تخصصهيسمح لل
 . وحدة دراسية( 32)يعادل  ا)، بمفصلين دراسيين (القسم العامإنجاز مالا يقل عن    -1

 ة ــاد (26)المـ 

 ببرنامج إدارة الأعمال   لقبولشروط ا      

 وحدة دراسية. 32ان يجتاز الطالب  .1

 .% 60عن  لبتقدير لا يقBMG120))ان يجتاز الطالب مقرر مبادئ إدارة الاعمال  .2

 ة ــاد (27)المـ 

 ببرنامج المحاسبة  القبولشروط 
 وحدة دراسية. 32ان يجتاز الطالب  -1

بمتوسد  ACC131) ,) 2 ومبدادئ المحاسدبةACC130) ,) 1 المحاسدبة مبدادئ ان يجتاز الطالب مقرر -2

 %.60تقدير لا يقل عن 

 



 

 

 

11 

   ة) ــاد28)المـ 

 شروط القبول بقسم تقنية المعلومات وعلوم الحاسوب
 برنامجشروط القبول العامة بال •

 يشُترط لقبول الطالب بقسم تقنية المعلومات وعلوم الحاسوب ما يلي:
أن يكون حاصالً على شهاادة إتمهام مرحلهة التعلهيم اليهانوي (القسهم العلمهي) أو مها يعادلاها مهن ةاهة تعليميهة  .1

 معترف باا.
اً وقادرًا على متابعة الدراسة النظرية والعملية. .2 اً صحي  أن يكون لائق
 اةتياز الاختبهارات أو المقهابلات الشخصهية التهي يحهددقا القسهم، باهدف سيهاا الاسهتعداد العلمهي والماهارات  .3

 ب الأساسية في الرياضيات والحاسو 

 ة ) ــاد29)المـ 

 تغيير التخصص                                             

  .القسم العلمي المنتقل اليهلشروط  طبقا بالمعهد يجوز للطالب تغيير تخصصه خلال فترة دراسته  -1

 لة من قبل اللجنة العلمية للقسم المنتقل اليه.د يتم اجراء معا -2

 ان يتم نقل الطالب بالإنذارات المتحصل عليها بالقسم المنقول. -3

 للطالب العودة لتخصصه بعد الانتقال مهما كانت الأسبال. زلا يجو -4

 ة ) ــاد30)المـ 

  المعهدبرامج أخرى داخل   ىمن برنامج المتطلبات الانتقال                           

 وفق النموذج المعد بالخصوص.البرنامج المراد الانتقال اليه يقوم الطالب بتعبئة نموذج طلب الانتقال إلى  -1
 قال اليه .المراد الانتبرنامج المراعاة متطلبات الاستمرار في  -2
 . معادلة المقررات من قبل لجنة المعادلة وفق النموذج المعد لذلك -3

 الفصل الثالث                                               

 بالمعهدنظام الدراسة والامتحانات                       

 ة ) ــاد31)المـ                                                                      

   بالمعهدنظام الدراسة                                                              

ً  بالمعهددد تكددون الدراسددة       3مددن خددلال تقسدديم السددنة إلددى  (المغلددق النظددام)الدراسددي لنظددام الفصددل  وفقددا

حيددث يدددرس الطالددب خددلال هدددذه  ،( فصددل الصدديف – فصددل الربيددع –الخريددف  فصددل) فصددول دراسددية
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مددن المقددررات وفقدداً لنظددام الوحدددات المكتسددبة، يتسدداوى فهددا عدددد الوحدددات مددع عدددد الفصددول مجموعددة 

 الساعات المعتمدة لكل مقرر. 

 ة ــاد (32)المـ                                             

 مدة الدراسة الفعلية لكل فصل    

اسابيع ) ،  8ماعدا الفصل الصيف تكون فيه الدراسة ( اسبوع)  14إلى  12فصل دراسي ( الدراسة الفعلية لكلمدة 

 مجلس قرريللدراسة، ووالتي لا تدخل ضمن المدة المقررة   أسبوعين،فترة التسجيل التي لا تزيد عن  ىإل بالإضافة

 دراسي. بداية الدراسة لكل فصل  موعد  المعهد  ادارة 

 ة ــاد (33)المـ 

 تجديد القيد

وفدق النمداذج تجديد القيد بعدد تسدديد الرسدوم المحدددة   فصل دراسي، ويكونعلى الطالب تجديد قيده في بداية كل   

 .المعهد المعمول بها في  والاليات 

 ةــاد (34)المـ                                                               

 القيد  وقف          
المختص ومكتب الدراسدة   البرنامج  لأسبال يقبلهافصلين دراسيين طيلة فترة دراسته    مدةيجوز للطالب إيقاف قيده  

اسدتثنائية  قيدده بصدورة للطالدب إيقدافكمدا يجدوز  ولا تحتسب مدة إيقاف القيد ضمن مددة الدراسدة.  والامتحانات،
 العام.دراسة ثالث بعد موافقة اللجنة العلمية للقسم وموافقة المسجل  لفصل

 ة ــاد (35)المـ 

 الدراسةالانقطاع عن          

 :باستثناء الحالات التاليةمن فصلين دراسيين يعد الطالب منقطع عن الدراسة  لأكثرلم يقم الطالب بتجديد قيده إذا  

 ظروف مرضية قاهرة تعيق تحصيله العلمي. -1
  إرادته.أو ظروف خارجة عن  العامة،ظروف استدعتها المصلحة  -2

 ة ــاد (36)المـ  

 الإسقاط أو الإضافة      

وفق ضافة لمدة اسبوع فق   بعد انتهاء فترة تنزيل المقررات وبداية الدراسة بأسبوع يتمم فتح بال الاسقاط واال
 الخطة الزمنية للفصل الدراسي.
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 ة ــاد (37)المـ 

 حاب ـــالانس                               

يسُمح للطالب الانسدحال مدن مقدررين دراسديين كحدد أقصدى مدن المقدررات المسدجل بهدا   -الجزئي:  الانسحال   ❖

ً  النصفية،بالفصل الدراسي، وذلك قبل أسبوع من بداية الامتحانات    للشروط التالية:وفقا
) اثنتدي 12يقددل عددد السداعات الدراسدية المتبقيدة عدن (  وأال  فيها،تكون من المقررات التي سبق الرسول    أال -1

 عشرة ساعددة (الحد الأدنى).

 العلمي.موافقة رئيس القسم  -2

 ة ) ــاد38)المـ 

 المادة الغير مكملة 

في حالة عدم قدرة الطالب على أداء الامتحان النهائي لعذر يقبلده القسدم المخدتص فيمدا لا يزيدد عدن مدادتين كحدد  ❖

مدة أقصاها قبل بدء  والامتحانات في والدراسةالمختص  البرنامجبعد موافقة رئيس   غير مكملةمادة يمنح   أقصى،

الامتحان النهائي للفصل الدراسي المسجل به، على أن يقوم الطالب بأداء امتحان تلدك المدادة غيدر المكملدة خدلال 

 ً  فيها.بداية الفصل الدراسي اللاحق وإلا أعتبر راسبا

 ة ــاد (39)المـ 
 تسلسل المقررات 

يجب على الطالب التسدجيل فدي المقدررات أول بدأول وذلدك حسدب التسلسدل المحددد للمقدررات المعتمددة بالخطدة 

 :بحيث الدراسية بالقسم 

 (.قررات الم له (مراعاة أسبقيةلا يجوز للطالب التسجيل في مقرر ما لم يكون قد اجتاز المقرر السابق  •

 ة ــاد (40)المـ                                                                      

 المواد)  (تنزيل الحد الأدنى والحد الأعلى لتسجيل المقررات الدراسية 

 دراسية.وحدة  (12)الحد الأدنى لتسجيل المقررات الدراسية خلال الفصل الدراسي لا يقل عن   -1

 دراسية.وحدة  (21)الحد الأعلى لتسجيل المقررات الدراسية خلال الفصل الدراسي لا يتجاوز عن   -2

 دراسية.وحدة  24 تنزيلفصل التخرج يجوز للطالب ب -3
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 ة ــاد (41)المـ 

 الدراسة لفصل الصيف   طضوابط وشرو                 
 للطلال.الفصل الدراسي الصيف فصل اختياري وغير ملزم  -1

 عام. من كل  يوليوشهر  بدايةبداية الفصل الدراسي الصيف تكون في  -2

 منها: أسابيع  (8)  ثمانيةالصيف مدة الفصل الدراسي  -3

 قبل البدء . المواد) (تنزيللتسجيل المواد  أسبوع واحد ( 1) •

 فعلية.ستة أسابيع دراسة  (6) •

 والنهائية. أسبوعان للامتحانات النصفية  •

 مضاعفة الساعات التدريسية الأسبوعية للمقررات الدراسية   -4

 دراسية. مقررات  اربعة  (4)يتجاوز عدد المقررات الدراسية المسموح بتدريسها في الفصل الصيف ال  -5

 الصيف.عدم قبول طلال جدد في الفصل  -6

                                                          الصيف.) مشروع التخرج في فصل (تنزيليسمح بتسجيل   -7

 ة ) ــاد42)المـ 

ةّ   حساب المعدلات العلمي
  الآتي:يُحسب المعّدل الفصلي على المقررات الدراسية بالفصل على النحو  .1

 (بالمعهد الوحدات وذلك حسب منظومة الدراسة والامتحانات الخاصة عدد ×  درجات الطالب (مجموع      

 . عند إعادة مقرر دراسي تحسب درجة اخر مرة درسها الطالب.2

 ة ــاد (43)المـ 

 إعادة دراسة مقرر دراسي

العلمي المخدتص،   البرنامجيجوز للطالب إعادة دراسة أي مقرر سبق له اجتيازه بنجاح، بعد الحصول على موافقة  

مقدررات. وعندد إعدادة  سدت وذلك بهدف تحسين معدله التراكمي، على ألا يتجاوز عدد المقررات المعداد دراسدتها 

عُتمد بخر امتحان أداه الطالب كأسداس  حُتسب الدرجة التي يتحصل عليها في بخر مرة قام بدراسته فيها، وي المقرر ت

  .لاحتسال النتيجة النهائية
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 ) ــادة 44)المـ 

 الحضور والغياب 

يتعين على الطالب النظامي الالتزام بمتابعة المحاضرات وأداء ما يطلب منه من اختبارات وبحوف وغيرها من  

 التالية:  ةالواجبات والأنشطة العلمية المختلفة وينذر الطالب في الحال

ويحدرم مدن دخدول  دراسدي،محاضرات بداي مقدرر من %  25ينذر الطالب في حالة تغيبه دون عذر مشروع عن  

 % من المحاضرات وترصد له درجة (صفر) في نتيجة امتحان ذلك المقرر25تجاوز غيابه  إذاالامتحان النهائي 

 ــادة  (45)المـ 

 لإنذار ا

 %) بالفصل الدراسي. 50يُنذر الطالب في حالة الحصول على معدّل تراكمي أقل من ( .1

 ) إنذار ثانييليه (معدل عام اقل من الضعيف من نهاية الفصل الذي  الطالب علىينذر إذا تحصل  .2

 مقبول.يلغى أي إنذار في حالة تجاوز معدل الطالب العام  .3

 ــادة  (46)المـ 
 الفصل عن الدراسة     

ٍ من الحالات  في بالمعهد ينتهي حق الطالب بالدراسة النظامية      -التالية:  أي

ً أقل من ( .1   بالمعهد %) بفصلين دراسيين متتاليين خلال فترة دراسته  35إذا تحصّل على تقدير عام ضعيف جدا

 .متتالية إنذارات  أربعإذا تحصّل على  .2

 دراسيين متتاليين. فصلين لأكثر من مشروعإذا انقطع عن الدراسة دون عذر  .3

 ــادة  (47)المـ 
 إنجاز مفردات المقرر الدراسي

بنداء الأقدل مهمدا كاندت الأسدبال،    علىفرداته  ممن    %(75لم يتم انجاز (  لا يتم إجراء الامتحان النهائي للمقرر ما

 .على تقدير المقرر الدراسي المعد من أستاذ المقرر

 ــادة  (48)المـ 
 أعمال الفصل       

  - :التاليأثناء الدراسة في كل مقرر وفق  تحصيل الطالب يتم تقييم 

 مقرر.حسب طبيعة كل  الفصل الدراسيعدة طرق للتقييم والمتابعة المستمرة خلال  إلىبالإضافة  -
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 الدرجة. % من40تخصص لدرجة أعمال الفصل نسبة  -

 إلديعلى أستاذ المقرر إطلاع الطالب على نتائج الامتحان النصفي وباقي طرق التقييم وتسليم نسدخة منهدا  -

 والامتحانات.الدراسة  وحدة

 ــادة  (49)المـ 
 الامتحانات النهائية           

يعد مكتب الدراسة والامتحانات جدول الامتحانات النهائية قبل بداية الامتحانات النهائية بأسبوع على الأقدل ويعلدن 

  الآتي:عن الجدول بلوحة الإعلانات والوسائل المتاحة مع مراعاة 

الدراسدة  وحددةعلى كل عضو هيئة تددريس إعدداد الأسدئلة وتوزيدع الددرجات وفدق النمدوذج المدعددد مددن  -1

 .مدن قبدل رئيس القسممراجعتها يتم تسليمه لعضو هيئة التدريس) شرط  (نموذجوالامتحانات 
 تجرى الامتحانات النظرية خلال فترة لا تتجاوز أسبوعين. -2
 تحدد مدة الامتحان النظري بفترة زمنية لا تقل عن ساعة واحدة ولا تزيد عن ثلاف ساعات.  -3
الدراسدة والامتحاندات   وحددةيحدددها    مثدل الامتحاندات النظريدةتحدد مدة الامتحدان العملدي بفتدرة زمنيدة    -4

 العلمي المختص وأستاذ المقرر حسب طبيعة المقرر الدراسي. البرنامجبالتنسيق مع رئيس 
وتقسم الدرجددة وفدق الخطدة الدراسدية  ،ريتولى أستاذ المقرر الدراسي تصحيح الامتحانات الخاصة بالمقر  -5

الدراسة والامتحانات خلال ثلاثة أيام من تاريخ إجراء الامتحدان النهدائي  وحدةوتسلم النتيجة إلى  لكل قسم،

 للمقرر لتوثيقها في المنظومة المركزية للدراسة والامتحانات 

 ) ــادة 50)المـ                                                          
 كراسـات الإجابـة 

 وحددةعلى أستاذ المقرر تسليم كراسات إجابدة الامتحاندات النهائيدة فددور تصدحيحها وتسدليم النتيجدة النهائيدة إلدى 

     لا تقبل نتيجة أي مقرر ما لم تسلم كراسات الإجابة. و البرنامجومراجعتها من رئيس الدراسة والامتحانات 

 ) ــادة 51)المـ 
 الإشراف على الامتحانات النهائية 

بتشدددكيل لجندددة تتدددولى الإشدددراف علدددى الامتحاندددات والقيدددام ب عمدددال  المعهدددد رئددديس يصددددر قدددرار مدددن        

النظدددام والمراقبدددة وكافدددة الأمدددور المتعلقدددة بسدددير الامتحاندددات وتنظيمهدددا وتتمثدددل اختصاصدددات اللجندددة فدددي 

 :المهام التالية

 .تهيئة القاعات للامتحانات  •

 .توزيع الملاحظين على القاعات  •
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 .توزيع كراسات الإجابة •

 .تطبيق اللائحة التأديبية المتعلقة بالامتحانات  •

 .المادةاستلام كراسات الإجابة من المراقبين وتسليمها إلى أستاذ  •

ً لمساعدتها على القيام بمهامها على أكمل وجه وللجــنة  .الاستعانة بمن تراه مناسبا

 ) ــادة52)المـ                                                             
 ت  التقديرا    

 تحسب تقديرات المقررات الدراسية وفقاً لنظام التقييم التالي:
 الرمز التقدير الدرجة 

 ز ممتاز  فأكثر 85من 
ً  85إلى أقل من  75من   ج ج  جيد جدا
 ج جيد 75إلى أقل من  65من 
 م مقبول  65إلى أقل من  50من 
 ض ضعيف 50الى أقل من  35من 

ً  35أقل من   ض ج ضعيف جدا
 غ ......... غير مكمل 
 م ......... منسحب 

 

 ) ــادة 53)المـ 

 الطعون           

يجوز للطالب الطعن في نتيجة المقررات الدراسية التي رسب فيها خلال ثلاثة أيام من تداريخ إعدلان النتيجدة  

 مقررين. نعلى الا يزيد عدد المقررات ع شريطة بالمعهد المتبعة  والإجراءات  وفق الآليات 

 ) ــادة54)المـ                                                             

 مشروع التخرج  
)، على ان تتدولى اللجندة العلميدة يقدم الطالب مقترح مشروع تخرجه إلى القسم المختص (مشروع التخرج .1

 .وتكليف الأستاذ المشرف ليتولى متابعة تنفيذه مع الطلال بالقسم مراجعة المقترح 
 .يتم تسجيل مشروع التخرج ضمن مقررات الفصل الأخير للطلال  .2
 المشروع بعد إنجازه من قبل لجنة يتم تكليفها من القسم العلمي المختص. ييميتم تق .3
الفصل الدراسي الذي يليده بعذر يقبله القسم  المشروع إلىيجوز للطالب والمشرف معا طلب تأجيل مناقشة   .4

 العلمي المختص والمسجل العام 
 .) نسخة ورقية واحدة فق CD) ةالإلكترونيبنسخة  المعهد يجب على الطالب تزويد  .5
تكون الحقوق محفوظة للطالب إذا احتدوى المشدروع علدى أي ندوع مدن أندواع الابتكدار وفدق التشدريعات  .6

 النافذة 
  %(50)يعتبر الطالب ناجحا إذا تحصل على تقدير  .7
 . طلبةلا يزيد عدد الطلبة في المشروع الواحد على عدد ثلاف  .8
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 ) ــادة55)المـ                                                                

 الإفادة وكشف الدرجات                                  

 يمنح الخريج افادة معتمدة بعد انتهاء البرنامج واخلاء طرفه.

 ) ــادة 56)المـ 

 الفصل الرابع                                             

 المخالفات التأديبية                                         

 ــادة  (57)المـ 

 الالتزام بالواجبات والسلوك الحسن                             
يسددلك  وأن المعهددد والحفدداظ علددى سددمعة  علددى الطالددب الالتددزام بددأداء واجباتدده العلميددة علددى أحسددن وجدده،   

فدددي تصدددرفاته مسدددلكاً يتفدددق مدددع وضدددعه باعتبددداره طالبددداً جامعيددداً، وأن يلتدددزم بدددالقوانين واللدددوائح والدددنظم 

                                        المعمول بها.

 ) ــادة 58)المـ 

 مخالفة القوانين واللوائح                                                 
ً مخالفدداً للقددوانين أو اللددوائح والأنظمددة المعمددول بهددا داخددل    ،المعهددد يخضددع الطالددب للتأديددب إذا ارتكددب فعددال

ً  ويكون  . بالمعهد  طيلة فترة دراسته لأحكام التأديب الطالب خاضعا

 ) ــادة 59)المـ                                                                   

 أو الطلاب  أو العاملين، الاعتداء على أعضاء هيئة التدريس، 
أو الطدلال بأعمدال المشداجرة أو الضدرل أو  أو العاملين، يعد من المخالفات الاعتداء على أعضاء هيئة التدريس،

الإيذاء أو السب أو القذف أو   التهديد ويتحقق الاعتداء إذا تم بصدورة علنيدة بحضدور المعتددى عليده  ،أو ارتكدب 
                                                        ة أو كتابة أو بالإشارة أو من خلال كاميرات المراقبة .يالفعل شفاه

 ) ــادة 60)المـ 

 المعهدالاعتداء على أموال 
 للمعهددد  كالاسددتيلاء أو إتددلاف للمعدددات أو الأدوات التابعددة المعهددد يعددد مددن المخالفددات الاعتددداء علددى أمددوال 

 أو أحد المرافق كليا أو جزئيا، وتقع المخالفة سواء تمت بصورة عمديه أو بالإهمال. 
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 ) ــادة 61)المـ 

 الإخلال بنظام الدراسة والامتحانات 
 -: وفقا لما يليالإخلال بنظام الدراسة والامتحانات  تعد من مخالفات 

سدددواء كاندددت صدددادرة عدددن  مثدددل الشدددهادات والإفدددادات أو الوثدددائق، الرسدددمية،المسدددتندات تزويدددر  -1
 إذا كانت ذات صلة ب جراءات الدراسة. أو عن غيرها،  ،المعهد 

ويعدددد مدددن انتحددال الشخصددية دخدددول  سددواء لتحقيددق مصددلحة للفاعددل أو لغيددره، انتحددال الشخصددية، -2
وكددل مددن سددهل ذلددك أو كددان  العقوبددة علددى الطددالبين، وتسددري طالددب بدددالً عددن طالددب بخددر لأداء الامتحددان،

ً في الفعل.  شريكا
 إثارة الفوضى أو الشغب وعرقلة سير الدراسة أو الامتحانات بأية صورة كانت. -3
فيمددا يخددص سددير الامتحانددات أو التقيدديم أو النتددائج أو غيرهددا ممددا  التددأثير علددى الأسدداتذة أو العدداملين، -4

 يتعلق بشؤون الدراسة والامتحانات.
أو الشددروع فيهددا بددأي صددورة مددن الصددور ويعتبددر مددن قبيدددل  ممارسددة أعمددال الغددلا فددي الامتحانددات، -5

الشددروع فددي الغددلا إدخددال الطالددب إلددى قاعددة الامتحانددات أي أشددياء لددم يكددن مرخصدداً ب دخالهدددا مدددن قبددل 
 لجنة الإشراف على الامتحانات.

وفقدداً لأحكددام هددذه  بالمعهددد أو مجلددس التأديددب  الامتندداع عددن الإدلاء بالشددهادة أمددام لجددان التحقيددق، -6
 اللائحة.

 ) ــادة62)المـ                                                         

 السلوك المنافي للأخلاق والنظام العام 

 -يعد سلوكاً منافيا للأخلاق والآدال العامة الأفعال التالية: 

 أو المساس بالأخلاق والآدال العامة. كل ما من شأنه الإخلال بالشرف، -1

 أو التعامل بها بأي صورة من الصور.  تعاطي المخدرات أو المسكرات، -2

 تداول الأشياء الفاضحة أو توزيعها أو عرضها. -3

 الفصل الخامس                                             

 العقوبات التأديبية                                            

 ) ــادة63)المـ                                                                

إذا ارتكب أحدد الأفعددال المنصدوص عليهدا   ،فصلين دراسيينيعاقب الطالب بالإيقاف عن الدراسة لمدة لا تقل عن  

 ) من هذه اللائحة.64 -63في المادة (

 ) ــادة 64)المـ 

 -على النحو التالي:  (65)المادة رقم يعاقب الطالب عن المخالفات المنصوص عليها في 
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كل من ارتكب  ولا تزيد على فصلين دراسيين، يعاقب بالإيقاف عن الدراسة لمدة لا تقل عن فصل دراسي، -1

ً عند العودة.  ،(2 -1)المخالفات الواردة في الفقرتين   ويفصل الطالب من الدراسة فصالً نهائيا

-3)يعاقب الطالب بالحرمان من دخول الامتحانات كليا أو جزئيا إذا ارتكب المخالفدات المحدددة فدي الفقدرتين   -2

ً. هوفي جميع الأحوال يعتبر امتحان المقرر الدراسي الذي ارتكبت في ،(4  المخالفة ملغيا

ويجدوز لمجلدس التأديدب   ب لغداء نتيجدة الامتحدان،بالمادة    (5)يعاقب كل من ارتكب المخالفة الوارد في الفقرة   -3

ً عندد العودة.  إلغاء امتحاناته لفصل كامل ويفصل الطالب فصالً نهائيا

) بالإيقاف عن الدراسة مدة لا تزيد على فصدل دراسدي 6)يعاقب على المخالفات المنصوص عليها في الفقرة    -4

 واحد.

 ) ــادة65)المـ                                                                 

ولا تزيددد علددى فصددلين دراسدديين كددل  يعاقددب الطالددب بالإيقدداف عددن الدراسددة لمدددة لا تقددل عددن فصددل دراسددي،
ً عند العودة. (65)من أرتكب أحد الأفعال المنصوص عليها في المادة   ويفصل الطالب نهائيا

 ) ــادة 66)المـ 

 حق تفتيش الطالب أثناء الامتحان 

يجددوز للجنددة الإشددراف علددى الامتحانددات أو المشددرفين علددى قاعددات الامتحانددات تفتدديلا أي طالددب مشددتبه  

                                                     بحوزته أوراقا أو أدوات أو أجهزة لها علاقة بالامتحان.

 ) ــادة 67)المـ 

 تطبيق الأحكام التأديبية 

وفقددا للخطددة  الفصددل الدراسددي يحسددب فددي تطبيددق الأحكددام التأديبيددة المنصددوص عليهددا فددي هددذه اللائحددة 
 .للبرنامجالدراسية 

 ) ــادة 68)المـ 

 سريان العقوبات 

 .يترتب على الإيقاف عن الدراسة حرمان الطالب من الدراسة والتقدم إلى الامتحانات طيلة مدة الإيقاف

 الفصل السادس 

 إجراءات التأديب 

 ) ــادة 69) المـ                                                                          
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الإبددلاغ عددن وقددوع مخالفددة علددى كددل مددن يعلددم بوقددوع مخالفددة للقددوانين واللددوائح والأنظمددة المعمددول بهددا فددي 

ً عن هذه المخالفة، بالمعهد  ً عن الواقعة إلىيتضمن تقرير أن يقدم بلاغا  . مدير المعهد  اً مكتوبا

 ) ــادة 70)المـ 

 لجنة التحقيق                                                       

يتكددون مددن ثلاثددة أعضدداء مددن هيئددة  المعهددد  مددديريددتم تشددكيل لجنددة تحقيددق بموجددب قددرار يصدددر عددن 

ً للجندددة، التدددريس، وتتددولى التحقيددق فيمدددا يدحدددال إليهدددا مدددن شدددكاوي أو بلاغددات عددن  ويكددون أحدددهم مقددررا

 ارتكال أي أعمال محظورة بهذه اللائحة. 

 ) ــادة 71)المـ 

 إعلام الطالب بموعد التحقيق 

وال  ،او بالوسددائل الاخددرىعددن طريددق لوحددة الإعلانددات  ،بوقددت كددافييددتم إعددلام الطالددب بموعددد التحقيددق  

 ويجوز أن يتم التحقيق فورا في حالة الضرورة والاستعجال. يحسب اليوم الذي تم فيه إعلامه،

 ) ــادة 72)المـ 

 تقرير لجنة التحقيق 
تحيدددل اللجندددة  ،أو عنددد عدددم حضددور الطالددب للتحقيددق بددالرغم مددن إعلامددده بددده بعددد الانتهدداء مددن التحقيددق،

ً بكافددة خلفيددات  تقريرهددا إلددى مجلددس التأديددب إن كددان يسددتوجب ذلددك، الموضددوع، ويكددون التقريددر مرفقددا
 بأسماء الشهود أن وجدوا. وقائمة

 ) ــادة 73)المـ 

 مجلس التأديب 
ويتكددون مددن عضدددوين مدددن  ،مدددير المعهددد بموجددب قددرار يصدددر عددن  بالمعهددد يددتم تشددكيل مجلددس التأديددب 

ويددتم إعددلام مددن تددتم  الطلبددة،اتحدداد  أعضدداء هيئددة التدددريس مددن ذوي الخبددرة و الدرايددة، وإضددافة عضددو عددن
وذلددك خددلال مدددة لا تقددل عددن ثلاثددة  إحالتدده إلددى المجلددس المددذكور بالموعددد الددذي ينبغددي فيددده المثددول أمامدده،

 ً  أيددام ،و لا يحتسددب اليددوم الددذي تددم فيدده الإعددلام ،وفددي حالددة عدددم الحضددور يصدددر المجلددس قددراره غيابيددا
عضددوا بمجلددس  للاعتمدداد ،و لا يجددوز لمددن اشددترك فددي لجنددة التحقيددق أن يكددون مدددير المعهددد ،ويحيلدده إلددى 

 التأديب .

 ) ــادة 74)المـ 

 استدعاء الشهود
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يصدددر مجلددس التأديددب قراراتدده بعددد سددماع أقددوال الطالددب ويجددوز للمجلددس اسددتدعاء الشددهود كمددا يجددوز لدده 
 استدعاء من قام بالتحقيق. 

 ) ــادة 75)المـ 

 انقضاء الدعوة التأديبية 

ولا يدددؤثر انقضددداء الددددعوى التأديبيدددة أو  ،المعهدددد تنقضدددي الددددعوة التأديبيدددة بوفددداة الطالدددب أو انسدددحابه مدددن 

 الحكم فيها على الدعاوى الجنائية أو المدنية الناشئة عن الواقعة.

 ) ــادة 76)المـ 

 الطعن في قرارات مجلس التأديب 

مدددير تعتبددر قددرارات مجلددس التأديددب التددي تصدددر طبقدداً لأحكددام هددذه اللائحددة نهائيددة بعددد اعتمادهدددا مدددن 

 إلا بالطرق القضائية المقررة بموجب التشريعات النافذة.  ولا يجوز الطعن فيها،  ،المعهد 

 ) ــادة 77)المـ 

 الحالات التي لم يرد حكم فيها 

ً تسددري أحكددام قددرار اللجنددة الشددعبية العامددة   م فددي كددل مددا لددم يددرد بشدددأنه  2010) لسددنة 501))رقم (سددابقا
 في هذه اللائحة. نص 

 ) ــادة 78)المـ 

 العمل بأحكام هذه اللائحة

 كل حكم يخالف أحكامها.  ىويلغ يعمل بأحكام هذه اللائحة اعتباراً من تاريخ صدورها، 

 

   مدير المعهديعتمد /

 م 20          /                /                 تاريخ الإصدار  
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