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 .المواكب     معهد  وطالبات أبناؤنا طلاب

 بما ينعكس إيجابياً على  سنىن ااداء ااكىاديمي الرقي بالعملية التعليمية والرفع من جودتها وكفاءتها، في إطـار

وفىي مددمىة متلك من رؤية ورسالة أنتم أساسها، وأهداف أنتم فىي لليعتهىا،  يبما    المواكب    معهد فإن    والإداري،

الفهم والبحث والدراسة  قادر عل تعلم م  بناء جيل نع  لترسيخها داخلكم من أجليديم  ؤمن بجملة من الي، وأهدافه

بمجىاخ المرتبطىة  وانفتاسىه على  جميىع فىروع العلىم    ، ىهوتطويرهىا فىي مجىاخ تخ   قدراته ومهاراتىه  لتنمية  

 . هتخ   

الحىر  و الرائىد  المواكىب  معهىد ب تحاقلالا عند  مرشداً لكم ليكون الطالب  دليلأيديكم  بين نضع أن يسـرنالذلك 

من المعلومات عىن إجىراءات الدبىوخ والتنىجيل،  الكثيرفيه وضح الدليل قراء  متأنية ودقيدة سيث تت  عل  قراء 

 .  المعهد ة واللوائح التأديبية بوالدرجات العلمي   ، ات التخ   و ونظام الدراسة والامتحانات،

ذلك فلن يغنيكم هذا الدليل أو يعفيكم من الاللاع عل  دليىل إجىراءات الدبىوخ والتنىجيل، ولائحىة الدراسىة   ومع كل

والامتحانات، والتي ستجدون فيها عمداً وإسهاباً أكثر وتفاصيلاً أوضح في عرض كل الإجراءات التي تهىم الطالىب 

 .   المعهد إل  لحظة تخرجه منهمنذ لحظة التحاقه ب
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 المعهد أولاً : معلومات عامة عن  

 المعهدنبذة مختصرة عن 
ادر ، بموجب القرار م2022معهد المواكب الرائدة سنة افتتاح  تم   الص 
 .م2022( لسنة  01) رقم دارة الإمجلس عن 

 

 

 

 المعهد رؤية 
تحقيق الريادة والتميز في المجالات العلمية والبحث العلمي وخدمة 

 المجتمع والبيئة .
 

 المعهدرسالة 
يسعى المعهد الى اعداد كوادر مؤهلة ومدربة بجودة تعليمية عالية 
من خلال تقديم  برامج اكاديمية ومهنية متميزة لتلبية احتياجات 

 سوق العمل وخدمة المجتمع والبيئة

 قيم المعهد                          
زالجودة 

 
المصداقية  - التعاون والعمل بروح الفريق-  والتمي

 الانتماء -المسؤولية الاجتماعية  -والشفافية 
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 أهداف المعهد 

 
 -عمل المعهد بكل طاقاته لتحقيق الأهداف التالية: ي

في مجال العلوم الادارية إعداد خريجين ذو كفايات عالية .1
 احتياجات سوق العمل .، لتلبية والمالية 

اقامة الندوات والمؤتمرات الهادفة ودعم ورش  العمل البناءة .2
 لتقديم الخدمات العلمية والتعليمية .

 دعم البحث العلمي والباحثين وتنمية الموارد البشرية ..3

 المساهمة في خدمة المجتمع والبيئة..4

ا..5 ا وإقليميً سات المناظرة محليً  بناء وتعزيز الشراكات مع المؤس 

تمكين الكفاءات من اعضاء هيئة التدريس للعمل ودعم افكارهم .6
 وبحوثهم
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  يفرن  -الجبل الغربي في  ا لإدارتهرئيسي   مقرا   الرائدة المواكب معهد اتخذ 
 

 
 

 

 الجبل الغربي –العنوان : يفرن  -
   www.elmawakab.yefren@gmail.comالبريد الإلكتروني :    -
 mkb.edu.lyالموقع الإلكتروني :   -
 صفحة المعهد على مواقع التواصل الاجتماعي : معهد المواكب الرائدة   -
 0923331996 - 0910076464الهــــــــــــــــــــــــاتف :   -

 
 
 

mkb.edu.ly               

  
 

 
 

 أن تتمثل فيه المواصفات التالية المواكب المواكب معهدمن خريج  يتوقع
 . صهتخص  في مجال  واسعة ديه معرفة شاملة ول-3
عن النتائج الخاصة به، والخبررات التري يم رن أن ي صرل  الأول سئولالمسؤولية، إذ إن الخريج هو المقبول    -4

 . عليها
 . ةمبتغاوتشجيع ذاته حتى يصل إلى  قدرة على ت فيزالالت فيز الذاتي، يمتلك الخريج الناجح -5
يات والصعوبات، إلى جانب كونه م بوبا  من قبل الثقة بالنفس، وذلك بأن يرى نفسه قادرا  -6  على مواجهة الت د 

 الآخرين .
 مهارات العمل الجماعي والتي تؤدي إلى علاقات عمل مثمرة .-7
 ي تاجها مة التي اللاز جراءات الإاتخاذ القرارات و الإدارة الذاتية؛ ب يث ي ون قادرا  على  امتلاك-8

 مواصفات خريج المعهد  

 موقع الإلكتروني المعهد  

 مقر المعهد  

 وسائل التواصل مع المعهد  
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الميثاق الأخلاقي مجموعة من الآداب والمبادئ السامية، والقيم العليا التي ت  م قواعد العمل والسلوك المت بع يُعد 

سة الذي ي ؤدي إلى إحراز التقدم في الأداء، وت قيق   في أداء عمل أي   سة، وهو ي مثل النظام الداخلي للمؤس  مؤس 
 للغايات والأهداف إذ ما تم  احترامه والالتزام به . 

سة تعليمية، لابد أن   باعتباره  الرائدة  المواكب  معهدو  إلرى  في أداء رسالته وبلوغ غاياتره وت قيرق أهدافره ستند يمؤس 
ي بهررا ف ررر ا وعمررلا   ات الأخلاييررة الترري يتعررين علررى الًالررب الت لرر  ميثرراق أخلاقرري تتجسررد فيرره السررلوكيات والتوجهرر 

ا  . وسلوك 
، المسررج ل العررامم تررب لإرشرراد الأدرراديمي والنشررا  باوحرردة شررؤون الًلبررة و ويتسررلم الًالررب الميثرراق الأخلاقرري مررن 

 .   المعهد بدوره من أهم شرو  قبول الًالب للدراسة ب عد  للاطلاع عليه وتوييعه، والذي ي  
   
 

 

 فصررل الدراسررية ، بدايررة البالتعرراون مررع الأقسررام العلميرر   والإرشرراد الأدرراديمي والنشررا  الارشرراد الًلابرري تقرروم وحرردة
، والإجرررراءات الإداريرررة بعقرررد لقررراءا  تعريليرررا  للًلبرررة المسرررتجدين، وذلرررك لتعريرررظ الًالرررب المسرررتجد بالنظرررام الدراسررري

 . دمات والمرافق المتوفرة بهالخإضافة  إلى تعريليه ب ، المعهد والمالية المتعلقة بالعملية التعليمية داخل 
 
 

 
 قرادر علرىتعلم مرجيرل  ه ت روينلالال ديث الذي يتم من خ التقني والفنيإلي تًوير أساليب التعليم   المعهد   يسعى

وانفتاحرره علررى جميررع فررروع العلررم  ،صررهوتًويرهررا فرري مجررال تخص  قدراترره ومهاراترره الفهررم والب ررث والدراسررة لتنميررة 
 الأقسام العلمي ة التالية : الموادب  معهد تضم وبذلك ، بمجال تخصصهالمرتبًة 

 إدارة الأعمال . برنامج-1
 ة .رررررررررررررررررررالم اسب برنامج -2
 برنامج ال اسب الالي. -3
 
 
 

 اللقاء التعريفي 

ة  
 
 البرامج العلمي

 الميثاق الأخلاقي للطلبة 
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ــدبلوم العــالي – العلميررةي مررن ح الًالررب  درجررة الإجررازة  بعررد اسررت مال   المعهررد بة صررات العلميرر  فرري أحررد التخص   - ال
 العلمي المختص. للبرنامججميع المتًلبات الأساسية للتخر ج وفقا  للخًة الدراسية المعتمدة 

 
 
 

، آليرة عمرل يرتم مرن خلالهرا التنسريق والقبرول، وفرق اللروائح والتشرريعات المعمرول بهرا   الرائدةالمواكب    معهد  يضع
 ، وتتمثل هذه الآلية في التالي : التقني والفني في وزارة التعليم

 
 
 
 
 
 
 

 
 يلي: ما الرائد  المواكب  معهد يشترل لدبوخ الطالب للدراسة في 

  العامة:الشروط  أولا:

يعتد بالتدىدير العىام المعتمىد   يعادلها. سيث ما    التخ  ية أوأن يكون ساصلاً عل  الشهاد  الثانوية العامة او   -1

 .المعهد  مديربه قرار من  وي در  المعهد  ادار  تحددهوالذي  ف لللدبوخ في كل 

أن يكون سنن النير  والنلوك وغير محكوم عليه في جناية أو جنحة مخلة بالشرف، مىا لىم يكىن قىد رد لىه  -2

 اعتباره.

 بمجلس تأديبي. أوبنبب سوء سلوكه  ااخرى المعاهد من إسدى  أو المعهد ألا يكون مف ولاً من  -3

 بكل ما جاء في الميثاق ااخلاقي للطلاب. ويلتزم المعهد بأن يلتزم بجميع اللوائح والنظم المعموخ بها  -4

 )إن وجد(. بنجاح المعهد جريه يأن يجتاز امتحان الدبوخ الذي  -5

 ت اللوائح والتشريعا وفق المعهد فرضها ي إضافيةرسوم  وأييتعهد الطالب بدفع الرسوم الدراسية  أن -6

 في:المستندات المطلوبة للتسجيل والمتمثلة  ثانيا:

 الننخة ااصلية للشهاد  )الثانوية أو ما يعادلها( -

 شهاد  الميلاد الإدارية. -

 أو التحليل الثلاثي  الشهاد  ال حية -

 شروط وضوابط التسجيل والقبول  -أ 

 درجة الإجازة العلمية  

 
 ثانياُ : إجراءات التسجيل والقبول 
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 (.6x4( صور  شخ ية سديثة بحجم )6عدد ) -

 نموذج تنجيل مبدئي لطالب جديد. -

 تسجيل الطلبة الوافدينثالثا :

 : المعهدبتسجيل لل التاليةالمستندات يجب علي الطالب الوافد إحضار 

 الننخة ااصلية للشهاد  )الثانوية أو ما يعادلها(. -

 اعتماد الشهاد  من الجهات المخت ة في الدولة الليبية. -

 صور  عن جواز النفر للطالب. -

 صور  عن جواز النفر لولي أمر الطالب. -

 صور  عن إقامة الطالب أو ما يعادلها من منتند قانوني. -

 معهدالانتقال للضوابط وشروط رابعا: 

وخاصىة معتمىد  مىن مركىز ضىمان الجىود  وفىق الضىواب    أخىرى عامىة  معاهىد يتم قبوخ الطلبة المنتدلين مىن  

 التالية:والشرول 

 بأسبوعين.أن يددم الطالب المنتدل كل المنتندات الرسمية قبل بدء الدراسة  -

 .% 50 الطالب  لتخرج المعهد بيزيد عدد المواد الدراسية المعادلة للطالب عن ن ف المواد المعتمد   ألا -

إسضار الطالب كشف درجات أصلي متضمن عدد الوسدات من الجهىة المنتدىل منهىا ومعتمىد مىن إدار   -

 المؤسنة.

 .المعهد لجنة المعادلات بعل  الطالب دراسة المواد التي لم يتم معادلتها من قبل  -

 يحنب المعدخ العام لتخرج الطالب عل  أساس عدد الوسدات والمدررات التي تم انجازها بالكامل. -

 .  المعهد بالمعتمد  تتم عملية معادلة المواد وفق نموذج معادلة مدررات دراسية -

 المستندات المطلوبة لتسجيل طالب منتقل خامسا :

 يجب علي الطالب المنتقل إحضار المستندات التالية:

 الننخة ااصلية للشهاد  )الثانوية أو ما يعادلها(. -

 عدد الوسدات ومعتمد من المؤسنة التعليمية المنتدل منها. أصلي متضمنكشف درجات  -

 شهاد  الميلاد الإدارية. -

 أو التحليل الثلاثي. الشهاد  ال حية -

 ( 6x4( صور  شخ ية سديثة بحجم )6عدد ) -
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يستخدم في تصنيظ ملفه، وفي إتمام إجراءاته  ل طالب رقم قيد  تتم إجراءات القبول والتسجيل يصرف ل  أن    بعد 
 .  المعهد والذي يصرف تلقائيا من منظومة الدراسة والامت انات بالأداديمية والإدارية 

 
 

 
 

 

، ويرتم تجديردها فري المعهرد بأنره مقيرد ب، وتثبر  يصرف ل ل طالب بًاقة تعريرظ مدونرة فيهرا بياناتره الشخصرية  -
 دل فصل دراسي .

 يستلم الًالب بًاقة التعريظ من م تب المسج ل العام .-
 لتعبئة النموذج المعد لذلك . المعهد في حال ضياع بًاقة التعريظ، يتقدم الًالب بًلب إلى م تب الأمن ب -
 لإصدار بًاقة تعريظ جديدة للًالب . المسج ل العامي يل م تب الأمن الًلب إلى  -
 
 
 

 

 التسرجيل هرذايعرد  ولا للتسرجيل، الدراسي الفصل من الأول الأسبوع خلال الدراسية  رات المقر    في  لتسجيل  يبدأا-1
 .  المعهد الموظف المختص بمنظومة الدراسة والامت انات ب قبل من واعتماده الًالب  من توييعه بعد  إلا رسميا  
 لرذلك المعرد  النمروذج علرى برالتوييع القيرد  تجديرد  ويجرري  ، دراسري فصرل كل بداية في قيده تجديد  الًالب   على-2
 تقبررل لررم مررا مشررروع غيررر لسرربب  منقًعررا اعتبررر بالتجديررد  الًالررب   يقررم لررم فرراذا ،المعهررد  ت ررددها الترري المواعيررد  فرري

 .قيده وتوقف عذره  المعهد 
 ر ما ومتًلبه السابق بالفصل المتوقع لتخرجه.يجوز للًالب تسجيل مقر   -3
رة للدراسرررة  ي عًرررى-4 رات الدراسرررية فتررررة لا تزيرررد عرررن أسررربوع واحرررد، ولا تررردخل ضرررمن المررردة المقرررر  لتسرررجيل المقرررر 

 والامت انات. 
 
 

 
 

 

 إيقاف القيد  

 إصدار رقم قيد  

 بطاقة تعريف الطالب  

رات الدراسية 
 
 تسجيل المقر
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 ك رد أقصرى، دون أن ي تسربا ضرمن المردةمنفصرلين سمح للًالب بايقاف قيده بفصلين دراسريين متتراليين أو ي    -
وفررق النمرروذج  الدراسرري،مررن بدايررة الفصررل  شــهر القانونيررة للدراسررة، بشررر  أن يتقرردم بًلبرره فرري موعررد لا يتجرراوز

 . المعهد  مديروذلك بعد موافقة  ثالثة إيقاف قيده لمرة كما يسمح للًالب   المعد،
 
 

 
 .لاء الًرف وفق النموذج المعد خيقوم با ،سبب  يلا معهد عند مغادرة الًالب لل-

 
 

 من اللائحة  37نفس المادة 
 

 
 
باسرررت مال  إلامت انرررات النهائيرررة الاو  النصرررليةمت انرررات أو تأديرررة الا ،طالرررب حضرررور الم اضررررات  لأييسرررمح  لا

 . المعهد في  المعتمد  النظام الماليتسديد الرسوم الدراسية وفق 
 

 . قيمة الرسوم بالدينار الليبي البنــــــــــــــــــــــــــــــد ر. م 

 د.ل 80.00 المعهد ب  لملفا فتحرسوم  1

 ل د.   25.00 تنزيل المواد للفصل الدراسي   2

 د.ل 550.00 الفصل الدراسي رسوم  4

 د.ل 150.00 رسوم تجديد القيد بعد الايقاف 5

قابلة  –رسوم مراجعة نتيجة مقرّر دراسي )الطعن  6

 ( للترجيع 

 للمقرّر.  لد.   50.00

 د.ل للمقرّر.  100.00 رسوم المواد التكميلية.  7

 د.ل 500 رسوم مشروع التخرج  8

 د.ل 50 رسوم استخراج افادة /مع كشف درجات   9

 د.ل 50.00 رسوم المعادلة  10
 

 
 

 الرسوم الدراسية  

 إخلاء طرف  

 الانسحــاب  
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 -لية تحصيل الرسوم :آ
 
 ست مال المسوغات المًلوبة للتسجيل. او  ،ستمارة التسجيلاتدفع رسوم التسجيل بعد تعبئة  -1
 من ييمة الرسوم مع بداية الدراسة. % (50)  تدفع  -2
 النصلية.  لامت انات المتبقية قبل موعد ا% (50)  تدفع  -3
 -لية استرداد الرسوم :آ
سرترداد نسربة مرن الرسروم وفرق لمرا هرو انسر اب ي ق للًالب المسجل الذي تقدم بًلب  إلغاء تسرجيله أو الا  -1

 -مبين أدناه:
 .% (100) سبوع الأول من الفصل الدراسي نسبةخلال الأ -أ
 .% (60) سبوع الثاني من الفصل الدراسي نسبةخلال الأ -ب
 رسوم. سبوع الثاني لا ي ق للًالب استرداد أي  بعد الأ -جـ
 ة رسوم.ي  أيفقد الًالب المفصول لأسباب تأديبية حقه في استرداد  -2
 دينار غير مستردة . ( 80) يعتبر رسوم طلب التسجيل وييمتها  -3
 
 

 
 

 
 
   وبما يتوافق  الأسبقيةيقوم الًالب بتسجيل المقررات الدراسية حسب ، حيث نظام الفصل المفتوح  المعهد تتبع

 .  المعهد مع لائ ة الدراسة والامت انات ب
رات الدراسررررية فترررررة لا تزيررررد عررررن أسرررربوع ي عًررررى ، ولا ترررردخل ضررررمن المرررردة المقررررررة للدراسررررة ين لتسررررجيل المقررررر 

 والامت انات . 

الفصررل الدراسرري ،و خريــ (فصــل ال )الفصررل الدراسرري الأول دراسرري إلررى فصررلين دراسرريين همررا : يقسررم العررام ال
وفرق ضروابو وشررو  ت رددها لائ رة  ،صـي (فصل ال )يجوز تنظيم فصل دراسي ثالث و   ،ربيع(فصل ال  )الثاني  

د لرره عرردد السرراعات الدراسررية وكاو   المعهررد الدراسررة والامت انررات ب ة فررأن ت  ررد  ة الضرروابو الأخرررى بمررا يتوافررق والمررد 
 .الزمنية للفصل 

 ص :إعلان التخص   -

 نظـــام الدراســـة 

 ثالثاً: الدراسة والامتحانات  
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 25نسخ من اللائ ة المادة 
 ص :التخص  تغيير -
 92نسخ من اللائ ة المادة  .
 
 

 
 

  ( 102 )ويشررتر  لتخررر ج الًالررب إنجرراز مررا بررين ، ثمانيررة فصررول دراسررية( 06) المعهررد مرردة الدراسررة الاعتياديررة ب
 .ةمن الأقسام العلمي   ص الذي يختار التأهل إليه بأي  دراسية معتمدة وفقا  لًبيعة التخص   وحدة 

 
 

 
، وعلرررى الدارسرررين النررراطقين بلغرررات غيرررر العربيرررة اجتيررراز اختبرررار ال فررراءة المعهرررد الل غرررة العربيرررة هررري لغرررة الدراسرررة ب

رات ذات الًبيعررة الخاصررة الترري لإثبررات مقرردرتهم علررى الت صرريل العلمرري باللغررة العربيررة، وتسررتثنى مررن ذلررك المقررر  
 تقتضي الضرورة دراستها بلغات أخرى.

 
 
    
 
 
ر القيرررام برصرررد ل بهرررا، وعلرررى أسرررتاذ المقرررر  رات المسرررج  علرررى الًالرررب متابعرررة الررردرول النظريرررة والعمليرررة برررالمقر   -

ال ضور والغياب في كرل م اضررة وتسرليمه إلرى القسرم شرهريا  لتوثيقره وطبرلاغ الًالرب بره، وت سرب نسربة الغيراب 
من بداية الفصرل الدراسري، ويردخل فري هرذه النسربة التسرجيل المترأخر، وتردخل مردة الامت انرات الفصرلية والنهائيرة 

  %.25تتجاوز نسبة الغياب عن  الا ، عليفي حساب هذه النسبة
 
 
 
 . للامت ان النهائي %(60)و ،لأعمال الفصرررل %(40الطلبة النظاميون: ) -أ

 لغـــة الدراسة  

 الحضور واللغياب  

 مـــدة الدراسة  

 التقييم 
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يتعررين علررى عضررو هيئررة الترردريس الإعررلان عررن نتررائج الامت انررات الجزئيررة وأعمررال الفصررل الدراسرري، وططررلاع -4
الًلبة علرى أوراق الإجابرة للاسرتفادة منهرا فري معرفرة أوجره القصرور فري إجابراتهم، وطحالرة كشرف بنترائج أعمرال 
الفصل الدراسي إلى رئيس مجلس القسم العلمري المخرتص خرلال الأسربوع الأخيرر مرن الدراسرة، ويجروز للًالرب 

 التقدم بًلب للاعتراض على نتائج أعمال الفصل الدراسي في موعد أقصاه ثلاث أيام من موعد إعلانها .
 
 
 
 
عقررب الامت انررات النهائيررة بعررد  رإعررلان النتررائج النهائيررة ل ررل مقررر    المعهررد قسررم الدراسررة والامت انررات بيتررولى  -

 . من نهاية الامت انات النهائية ( أسبوعين) اعتمادها في مدة لا تتجاوز 
 
 
 
 

م بًلرب المراجعرة الموضرو ية لأوراق إجابتره بالامت ران النهرائي فري المقرر   رات الدراسرية التري يسمح للًالب بالتقد 
 .خلال مدة لا تتجاوز أسبوع من تاريخ إعررلان النترائج و رين  تزيد عن مقر  رسب فيها على ألا  

 . المعهد بيتم ترجيع القيمة المالية عند استفادة الًالب من الًعن وفق اللوائح المالية المنظمة   -
 يقوم م تب المسجل العام باعلان نتيجة الًعون في الأمادن المخصصة لها   -
 
 
 
ر دراسريقردر درجرات الًالرب فري كرل ت   والتقرديرات الآتيرة علرى أن تقررب كسرور الدرجررة  ،وفررق النسرب المئويرة مقرر 

 النهائية إلى أقرب عدد ص يح.
 
 
 
 
 
 
 

 التقديرات  

 إعـــلان النتائــج النهائيــة 

 الطعون   -طلب مراجعة أوراق الإجابــة   
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 الرمز التددير الدرجة 

 ز ممتاز  فأكثر 85من 

 ج ج  جيد جداً  85إل  أقل من  75من 

 ج جيد 75إل  أقل من  65من 

 م مدبوخ  65إل  أقل من  50من 

 ض ضعيف 50ال  أقل من  35من 

 ض ج ضعيف جداً  35أقل من 

 غ ......... غير مكمل 

 م ......... مننحب 

 

 ر.فما فوق من مجموع درجات المقر   %(50)ولا يعتبر الًالب ناج ا  إلا إذا ت صل على نسبة 
ر الدراسرررررررررررري  يعتبررررررررررررر الًالررررررررررررب ناج ررررررررررررا  - %( مررررررررررررن الرررررررررررردرجات  50إذا ت صررررررررررررل علررررررررررررى معررررررررررررد ل  بررررررررررررالمقر 

ر راسرررررررررربا  إذا ت صررررررررررل علررررررررررى معرررررررررردل أقررررررررررل مررررررررررن ذلررررررررررك  وي لررررررررررزم باعررررررررررادة أي مقررررررررررر   ، ويعتبرررررررررررفمررررررررررا فرررررررررروق 
ل على معدل أقل من ذلك .  دراسي بأول عرض تالٍ له، إذا ت ص 

 

 
 
 

  نسخ من اللاتئحة
 
  
 
 
 

ي عررد ب ررث التخرررج أحررد المتًلبررات الأساسررية للتخرررج ونيررل الإجررازة الجامايررة للًالررب مررن أحررد التخصصررات  -1
ر  ، ويشرررتر  للتسجيررررررررل بهرررذا المقرررر   المعهرررد بالتررري تررردرل  العلميرررة أساسررريات الب رررث ر أن يجتررراز الًالرررب م قرررر 
 ساعة دراسية معتمدة ك د أدنى.  (90)( بنجاح وعلى أن يجتاز العلمي

 

وزع الًلبرررة المتقررردمين للتسرررجيل بمقرررر   -2 التخررررج علرررى مجموعرررات مناسررربة وفقرررا  للعررردد المتررراح مرررن  مشرررروعر يررر 
أعضاء هيئة التدريس بالقسرم علرى ألا يتجراوز ثرلاث طلبرة بالمجموعرة الواحردة، و يراعرى مشراركة المعنيرين بهرذا 

 الاختيار . 
 
 

 غير مكمل  

 التسجيل بمقرر مشروع التخرج  
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لهم الترادمررررررررري -1 بنهايرررررررررة كرررررررررل فصرررررررررل دراسررررررررري ، الت رررررررررريم %( 85)ي مرررررررررنح الًلبرررررررررة الرررررررررذين تجررررررررراوز معرررررررررد 

% للًرررررررررررررلاب الأوائرررررررررررررل 20، ويمرررررررررررررنح خصرررررررررررررم  المعهرررررررررررررد بوتنشرررررررررررررر أسرررررررررررررمائهم ضرررررررررررررمن لائ رررررررررررررة الشررررررررررررررف 
 .  المعهد ى الثلاثة علي مستو 

الب رررررررررررالوريول -صرررررررررررة ال اصرررررررررررل علرررررررررررى الإجرررررررررررازة المتخص   خرررررررررررريجلشررررررررررررف لال درجرررررررررررة المعهرررررررررررد تمرررررررررررنح -2
 .تقدير عام ممتازب
 
 

  من اللائ ة 57نسخ المادة 
 
 

 
 

 

تقررديم ، أو تعلميرره علررى تقررديم خرردمات للًلبررة علررى كافررة المسررتويات سررواء كانرر  تعليميررة و المواكــب معهــدمررل تع
، وطدسررراب الًلبرررة المعهرررد لمرررا لهرررا مرررن دور فررري تفعيرررل ال يررراة فررري أنشرررًة عديررردة رياضرررية، واجتما يرررة، وثقافيرررة 

رات الدراسررية، والترري تعيررنهم علررى تنميررة م  اراتهمهررالمهررارات والمعررارف والمقرردرة الترري تسرراعدهم فرري اسررتيعاب المقررر 
 الشخصية .

 
 

 
 

 14 نسخ من الائ ةأ
 

 
 

 

 الخدمات الطلابية    

 مكتبة المعهد  

 الإرشاد الأكاديمي  

 المخالفات و التأديب    

 تكريم المتفوقي  
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، وت تسرب معهرد للالأساسرية  الركرائزقاعرة واحردة بالردور الأول وتعرد مرن  ،م2020 فري عرام المعهدأنشئ  م تبة  
، وذلرك لمرا تقتنيره مرن مصرادر متنوعرة التعليمرة هذه الأهمية من خلال ما تقدمره مرن خردمات للعمليرة التعليميرة و

صرررة فررري مجرررالي إدارة الأعمرررال والم اسررربة، ات علميرررة متخص  وعلررروم   للمعلومرررات تشرررمل ال ترررب والمراجرررع ودوريررر 
ة حيررث يعتمررد عليهررا الًلبررة وأعضرراء هيئررة الترردريس وال رروادر المسرراندة،  ال اسرروب ، فرري تلبيررة احتياجرراتهم العلميرر 
 والب ثية .

 
 
 
 

 

ميررة هوايررات الًررلاب، ن، وذلررك مررن أجررل تعلررى وضررع خًررة لانشررًة المختلفررة بمشرراركة الًلبررة المعهــدعمررل ت-
واستثمار وق  فراغهم وتنظيمره فري نشرا  إنتراجي مثمرر ي سرب الًرلاب خبررات، وتخلرق مرنهم أشرخا  مبردعين 

 ومتميزين .
 
 
 

 ش اوى الًلاب تقدم من خلال الآتي :أولًا : آلية تقديم الشكاوى : 
  .ش اوى  دوق صن -1
 تقديم الش اوى مباشرة لاقسام العلمي ة كتابيا ، أو شفهيا  .     -2
 خلال اجتماع الًالب مع المرشد الأداديمي .   -3

 
 لجنة تلقي الشكاوى : ثانياً :

 .  المعهد رئيس تش ل لجنة بقرار من 
 آلية الفحص والرد على الشكاوى :  : ثالثا
  المعهد  مديرإلى م تب تقرير عنها تقوم اللجنة الجهة المختصة بفتح الصندوق بش ل دوري ثاب  ، وتقديم   -
 
 
 
يجرب علرى كرل طالررب أن ي رافب علرى بًاقترره الجامايرة نظررا  لأهميتهرا، وفرري حرال فقردها لابررد مرن إجرراء بررلاغ -

 لاستخراج بًاقة بدلا  منها بمعرفة م تب المسج ل العام . المعهد بأمن 

 تقديـــم الشكـــاوى  

 إرشـــادات هامــــة    

 النشاط الطلابي  
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طررلاع لوحرررات باسررتمرار الالذلرررك ينصرررح الًالرررب ، بهرررالاوط المعهررد  صرررال الرئيسررة بيرررنالاتهرررو وسررريلة الإعررلان -
 ،عررلان بتمعررررن واسرررتيعاب مررررا فيررررهالإ، وقررررراءة الإل ترونرريوفرررري موقعهررررا   المعهررد أروقرررة المنتشرررررة فررري  الإعلانررات 

 . والعمرل بمقتضراه
 

بلوحرررات علررررى مررررا نشررررر  اطلاعررره، أو بعرررردم المعهرررد  وأنظمرررة يجرررروز أن ي تررررج الًالررررب بعرررردم علمرررره بلوائررررحلا -
 .را مرن وقر  نشررهمرا ينشرر معلوم   عرد   ترونري، وي  الإل المعهد  فيهرا، أو مرا نشرر علرى موقرعالاعلانات 

ممرررررا يسررررررهل ويسرررررراعد فررررري بررررراحترام يتعامرررررل معهرررررم  و ،لمسرررررراعدة الًالرررررب  مهيرررررؤون  المعهرررررد جميررررررع موظفرررررري -
  .يتعرض لهاقد التي  الصعوبات والمشادل   حل
الدراسررررية وعررررررض مشرررررادله  ،ومراجعتررررره فررررري خًتررررره الدراسررررريةالأدرررراديمي، بمرشرررررده الاسررررتعانة الًالرررررب  علررررى-

 .هراعليره وطلرب مسراعدته فري حل   والأداديمية
والررررررد علررررى  ،ب لادة لمقابلرررررة الًررررم تبيررررة م رررررد   عرررررن سررررراعات  كررررل عضررررو مررررن أعضرررراء هيئررررة الترررردريسيعلرررررن -

 الم علنة. وعلرى الًلاب التقيرد بالمواعيرد  م،استفسراراته
 
 

    المعهد  مدير


